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� Konferenz, Tagung

� Hausmesse, 
Produktpräsentation

� Betriebsausflug
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� Terminierung



„Herzlich willkommen –

Veranstaltungen gekonnt organisieren

Gruppenarbeit zum Thema:

Einladung zur Fachtagung anlässlich 
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des 50-jährigen Firmenjubiläums

(Wie? Form? Inhalt? Wen einladen?) 

Arbeitszeit: 10 Minuten
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�Menü

� Besonders zu beachten
(z.B. interkulturelles)
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� Formen der 
Öffentlichkeitsarbeit

� Pressekonferenz
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit
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