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positionieren: das Coaching. „Business-
Coaching erobert den Sekretär/innen- und 
Assistent/innen-Bereich“ – so lautet auch 
der Artikel von Andrea van Harten in die-
ser tempra-Ausgabe. Sie können durch 
diese Maßnahme Ihren eigenen Marktwert 
steigern. Außerdem wird Coaching seit 
Jahren als nachhaltig wirksames Mittel in 
der Persönlichkeitsentwicklung eingesetzt. 
So können Sie neben Ihrer Persönlichkeit 
auch das Selbstmanagement stärken. 
Der bSb arbeitet bundesweit mit ausge-
wählten Coaching-Partnern zusammen. 
Weitere Informationen erhalten Sie unter  
www.bsb-office.de.

Bis zum Weihnachtsfest sind es nur noch 
wenige Tage. Wir alle wissen, dass die letz-
ten Wochen des Jahres immer besonders 
schnell vergehen. Oft fragt man sich: Wa-
rum habe ich den Advent nicht ruhiger und 
besinnlicher gestaltet. 

Mein Vorschlag: Reservieren Sie sich jeden 
Tag etwas Zeit für Ihre ganz persönliche 
Einstimmung und Sie werden feststellen, 
Sie können die Festtage erheblich besser 
genießen. Ich freue mich auf eine vertrau-
ensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen in 
2010 und wünsche Ihnen fröhliche Weih-
nachten und ein glückliches Neues Jahr!

Ihre

Monika Gunkel
Herausgeberin und 1. Vorsitzende 

des Bundesverbandes Sekretariat 

und Büromanagement e. V.

www.bsb-office.de
www.bsb-bildung.de

Erfolgreich mit Coaching ins Neue Jahr

mit der letzten tempra-Ausgabe haben 
Sie unsere Mitgliederumfrage erhalten. 
Vielen Dank für die rege Teilnahme so-
wie für die zahlreichen Tipps und Anre-
gungen. Über Details der Auswertung 
berichten wir in der nächsten Ausga-
be. Als Dankeschön verlosen wir unter  
allen Teilnehmerinnen und Teilnehmern 
ein Familien-Wellness-Wochenende und 
zwei Gutscheine zur Teilnahme am bSb-
Office Forum 2010 in Bamberg. Die Ge-
winner werden ebenfalls im Januar in der 
ersten tempra-Ausgabe des neuen Jahres 
bekanntgegeben. Aber auch unabhängig 
von den regelmäßigen Mitgliederbefra-
gungen freuen wir uns immer über Ihre 
Anregungen und Ihre Kritik. Nur so können 
wir uns stets verbessern und auf Ihre 
Wünsche eingehen.

Über unser bSb-Office Forum am 
30.4./1.5.2010 haben wir Sie bereits infor-
miert. Wir haben für Sie ein interessantes 
Programm aus Vorträgen und Workshops 
– begleitet von einem Aussteller-Marktplatz 
– zusammengestellt. In Bamberg erwar-
ten wir über 100 Office Professionals, die 
Erfahrungen, Tipps und Erfolgskonzepte 
untereinander austauschen. Nebenbei gibt 
es jede Menge neuer Kontakte. Im Dezem-
ber werden die Programme auf den Weg 
gebracht. Besuchen Sie unsere Power- 
Plattform. Wir freuen uns auf Sie.

Täglich übernehmen Sie Verantwortung in 
Ihrem Job. Sie sind die Schnittstelle im Un-
ternehmen und zeigen stets Ihre Kompe-
tenz. Krönen Sie Ihren Erfolg und folgen Sie 
dem Aufruf zum Leitz-Wettbewerb. Werden 
Sie mit Ihrem Wissen und Können der/die 
beste Sekretär/in 2010. Am 21.4.2010 
geht es ins Finale (Näheres hierzu finden 
Sie auf Seite 10 in diesem Heft).

Vor Kurzem haben wir das bSb-Quick-
Mentoring und Mentoring-Programm als 
Karriere-Tool vorgestellt, mit dem Kolle-
ginnen und Kollegen Unterstützung von 
einer Mentorin in beruflichen Verände-
rungsprozessen erhalten können. 

Neben dem Mentoring gibt es eine weitere 
Maßnahme, um sich beruflich besser zu 
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„Voraussagen soll
 man unbedingt v

ermeiden. 

Besonders solche
 über die Zukunft.“

(Mark Twain)

Sehr geehrter Herr Hegmeyer,

2009 war ein turbulentes Jahr, das uns alle vor große Herausforderungen gestellt hat. 

Dass wir diese gemeistert haben und nun zufrieden auf das Erreichte zurück-blicken 

können, verdanken wir auch Ihnen als unserem Kunden. Deshalb möchten wir 

Danke sagen: Danke für Ihr Vertrauen, für Ihre Treue und für die immer angenehme 

Zusammenarbeit. 

Voraussagen für das Jahr 2010 wagen wir ebenso wenig zu treffen wie Mark Twain, 

dessen Todestag sich im April 2010 zum 100. Mal jährt. Aber Wünsche haben wir 

doch: Wir wünschen Ihnen, Ihrer Familie und Ihren Mitarbeitern fröhliche Festtage und 

einen schwungvollen Start in das neue Jahr!

Hartmut Grossmann

Und das Team der Grossmann GmbH
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Einem Teil dieser Ausgabe von tempra 

liegt die Broschüre „Schluss mit Daten-

missbrauch!“ von Krug & Priester bei. 

Wir bitten um Ihre Aufmerksamkeit!
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